Toelichting en instructie Aanvraag uitgifte van Systeem Certificaat onder PKI overheid

Voordat u gebruik kunt maken van certificaten welke onder de root ‘Staat der Nederlanden’ (PKI overheid / PKlo)
worden uitgegeven dient u eerst een aantal administratieve stappen te doorlopen, deze stappen zijn:
- Registratie van uw organisatie als abonnee (Abonnee Registratie PKI overheid)
- Registratie autorisatie binnen PKlo
- Registratie van de certificaatbeheerder(s) namens uw organisatie
- Aanvragen van het certificaat (PKlo Systeem Certificaat en/of het PKlo Persoongebonden Organisatie
Certificaat)

Als laatste stap dient uw organisatie het daadwerkelijke certificaat aan te vragen.
Het aanvraagformulier is dusdanig opgesteld dat de meest gangbare opties (looptijd/drager) standaard zijn
voorgeselecteerd. Indien U andere waarden/opties wilt kunt U dit zelf aanpassen.

Standaard staat de optie ‘Server’ geselecteerd.

Details Apparaat / Dienst
U dient hier achtereenvolgens in te vullen:
- Domeinnaam (FQDN)
- Naam (CN)
- Afdeling / Organisatorische eenheid (OU)
- Organisatienaam (O) (juridische entiteit)
- Land (C)
- KvK-nummer
- Geregistreerd bedrijfsadres
- Vestigingsplaats, Provincie
- Telefoonnummer organisatie
- Gewenste Geldigheid (standaard 3 jaar, aanpasbaar)
- Drager Privésleutel (standaard ‘Softwarematig’, aanpasbaar)

Domeinnaam (FQDN) — U dient hier de domeinnaam in te vullen waarop U het certificaat wilt aanvragen.
Voor de domeinnaam geldt dat:

- Uhouder bent van deze domeinnaam volgens de SIDN of

- U beschikt over een zogenaamde ‘Domain Authorization Letter’ van de houder van de domeinnaam waarin

U het exclusieve gebruiksrecht heeft van de ingevulde domeinnaam.

Naam (CN) — Dit betreft een optioneel veld. U kunt hier bijvoorbeeld de naam van de organisatie invullen.
Dit veld is alleen van toepassing bij een certificaat waarvoor ‘Authenticatie’ of ‘Vertrouwelijkheid’ is geselecteerd.
Afdeling / Organisatorische eenheid (OU) — Dit betreft een optioneel veld. U kunt hier bijvoorbeeld de naam van de
aanvragende afdeling invullen.
Organisatienaam (O) (juridische entiteit) — U dient hier de naam van de organisatie in te vullen zoals vermeld staat
in het Handelsregister (KvK).
Land (C) — U dient hier het land in te vullen waar de organisatie is gevestigd.
KvK-nummer — U dient hier het geregistreerde nummer in te vullen van de organisatie zoals vermeld staat in het
Handelsregister (KvK).
Geregistreerd bedrijfsadres — U dient hier geregistreerde bedrijfsadres (Straat, Huisnummer, Postcode) van de
organisatie in te vullen zoals vermeld staat in het Handelsregister (KvK).
Vestigingsplaats, Provincie — U dient hier de vestigingsplaats en provincie in te vullen van de organisatie zoals
vermeld staat in het Handelsregister (KvK).
Telefoonnummer organisatie — U dient hier het algemene telefoonnummer van de organisatie in te vullen.
Gewenste Geldigheid — U dient hier de gewenste geldigheid (looptijd) van het certificaat te selecteren.
Standaard is ‘3 jaar’ geselecteerd.
Drager Privésleutel — U dient hier de gewenste drager te selecteren.
Standaard is ‘Softwarematig’ geselecteerd.



Details Certificaatbeheerder
U dient hier achtereenvolgens in te vullen:
- Naam
- Afdeling/Organisatorische eenheid (OU)
- Organisatienaam (O) (juridische entiteit)
- Vestigingsplaats
- Land
- Telefoonnummer
- E-mail adres

Naam - U dient hier de naam van de certificaatbeheerder in te vullen.

Afdeling / Organisatorische eenheid (OU) — Dit betreft een optioneel veld. U kunt hier bijvoorbeeld de naam van de
afdeling invullen.

Organisatienaam (O) (juridische entiteit) — U dient hier de naam van de organisatie in te vullen zoals vermeld staat
in het Handelsregister (KvK).

Vestigingsplaats — U dient hier de vestigingsplaats in te vullen van de organisatie zoals vermeld staat in het
Handelsregister (KvK).

Land (C) — U dient hier het land in te vullen waar de organisatie is gevestigd.

Telefoonnummer — U dient hier het persoonlijke telefoonnummer in te vullen van de certificaatbeheerder.

E-mail adres — U dient hier het persoonlijke e-mail adres in te vullen van de certificaatbeheerder.

Geverifieerde Identificatie Documenten Certificaatbeheerder
U dient hier achtereenvolgens in te vullen:

- Paspoort/Rijbewijs/ID-nummer

- Geldig tot

Paspoort/Rijbewijs/ID-nummer — U dient hier het soort (paspoort, rijbewijs, ID-nummer) op te geven inclusief het
nummer.

Geldigheid tot — U dient hier de geldigheid van het identiteitsbewijs in te vullen.

Let op! Verlopen of ongeldige identiteitsbewijzen worden niet geaccepteerd.

Handtekening Certificaatbeheerder (Verplicht)

De bij ‘Details Certificaatbeheerder’ genoemde persoon dient de aanvraag in het bijzijn van de QuoVadis
medewerker te ondertekenen in de daarvoor bestemde ruimte (rechtervak) . Ondertekening kan geschieden met
behulp van een handgeschreven (‘natte’) handtekening, maar dat kan ook met een elektronische handtekening. Deze
elektronische handtekening dient dan wel te voldoen aan de eisen van de Wet elektronische handtekening.

Indien ondertekend met een elektronische handtekening is het ondertekenen in bijzijn van de QuoVadis medewerker
niet vereist.

Door de aanvraag van een (elektronische) handtekening te voorzien geeft u onder andere aan dat

U akkoord gaat met de leveringsvoorwaarden van QuoVadis.

Vergeet niet de juiste plaats en datum in te vullen tijdens de ondertekening.
Handtekening Registratieautoriteit
QuoVadis is de registratieautoriteit /-vertegenwoordiger en zal na uitvoering en akkoord van de controle activiteiten

het aanvraagformulier ondertekenen in de daarvoor bestemde ruimte (linkervak).

Vergeet niet de juiste plaats en datum in te vullen tijdens de ondertekening.



Gebruikte afkortingen:

PKI — Public Key Infrastructure

FQDN - Fully Qualified Domain Name

CN — Common Name

OU - Organizational Unit

O — Organization

C—Country

KvK — Kamer van Koophandel

SIDN — Stichting Internet Domeinregistratie Nederland



