Toelichting en instructie Abonnee Registratie

Voordat u gebruik kunt maken van certificaten welke onder de root ‘Staat der Nederlanden’ (PKI overheid / PKlo)
worden uitgegeven dient u eerst een aantal administratieve stappen te doorlopen, deze stappen zijn:
- Registratie van uw organisatie als abonnee (Abonnee Registratie PKI overheid)
- Registratie autorisatie binnen PKlo
- Registratie van de certificaatbeheerder(s) namens uw organisatie
- Aanvragen van het certificaat (PKlo Systeem Certificaat en/of het PKlo Persoongebonden Organisatie
Certificaat)

Als eerste stap dient uw organisatie zich éénmalig te registreren als Abonnee bij QuoVadis. Middels deze Abonnee
registratie gaat u een contract aan met QuoVadis en gaat u akkoord met de geldende voorwaarden voor de levering
en het gebruik van de uit te geven certificaten onder PKI overheid / PKlo.

Deze Abonnee registratie is noodzakelijk, omdat dit het uitgangspunt is waarop uw organisatie PKlo certificaten kan
aanvragen en gebruiken ten behoeve van uw organisatie.

Om uw organisatie te laten registreren dient u een aantal gegevens te verstrekken en dient u

0.a. aan te tonen dat uw organisatie bestaat en wat de officiéle naam van uw organisatie is, dit bijvoorbeeld op basis
van een afschrift van het Handelsregister (KvK).

Tijdens de registratie van uw organisatie, als Abonnee van QuoVadis, kan de bevoegd vertegenwoordiger optioneel
één of meerdere gevolmachtigde aanstellen. Deze gevolmachtigde wordt daarmee geautoriseerd om namens uw
organisatie registraties en/of aanvragen in te dienen.

Details Abonnee — organisatorische entiteit
U dient hier achtereenvolgens in te vullen:
- Organisatienaam
- KvK-nummer
- Handelsnaam
- Naam Bevoegd vertegenwoordiger
- Functie Bevoegd vertegenwoordiger

Organisatienaam — U dient hier de officiéle en volledige naam van uw organisatie in te vullen zoals vermeld staat in
het Handelsregister (KvK).

KvK-nummer — U dient hier het volledige nummer in te vullen zoals vermeld in het Handelsregister (KvK).
Handelsnaam — Dit betreft een optioneel veld. U kunt hier de handelsnaam in te vullen zoals vermeld staat in het
Handelsregister (KvK).

Naam Bevoegd vertegenwoordiger — U dient hier de naam van de bevoegd vertegenwoordiger in te vullen zoals
vermeld staat in het Handelsregister (KvK).

De bevoegd vertegenwoordiger is een natuurlijk persoon die bevoegd is een organisatie te vertegenwoordigen.
Bevoegdheid tot vertegenwoordiging kan voortvloeien uit de wet of uit een volmacht. Er kan ook sprake zijn van
meerdere natuurlijke personen, b.v. een bestuur van een vereniging, die bevoegd is een organisatie te
vertegenwoordigen.

- Indien de bevoegd vertegenwoordiger niet vermeld staat in het Handelsregister (KvK) dient u aan te tonen
dat de genoemde persoon bevoegd is om namens uw organisatie de Abonnee registratie te mogen
ondertekenen.

- Indien er sprake is van een gezamenlijke of beperkte bevoegdheid dienen de gezamenlijk bevoegde
vertegenwoordigers de registratie te ondertekenen.

Functie Bevoegd vertegenwoordiger — U dient hier de functie te vermelden van de bevoegd vertegenwoordiger.

Vestigingsadres organisatie
U dient hier achtereenvolgens in te vullen:
- Straatnaam en nummer
- Postbusnummer
- Postcode - Plaats
- Algemeen telefoonnummer
- Algemeen e-mailadres



Straatnaam en nummer — U dient hier de straatnaam en nummer in te vullen van de organisatie zoals vermeld staat
in het Handelsregister (KvK).

Postbusnummer — U dient hier, , indien van toepassing, het postbusnummer in te vullen.

Postcode - Plaats — U dient hier de postcode en plaats in te vullen van de organisatie zoals vermeld staat in het
Handelsregister (KvK).

Algemeen telefoonnummer — U dient hier het algemene telefoonnummer van de organisatie in te vullen.
Algemeen e-mailadres — U dient hier, indien van toepassing, het algemene e-mailadres van de organisatie in te
vullen.

Gegevens Bevoegd vertegenwoordiger (Verplicht)
U dient hier achtereenvolgens in te vullen:

- Naam

- Functie

- E-mail adres

- Telefoonnummer

- Soort + Nummer identiteitsbewijs

- Geboortedatum

Naam - U dient hier de naam van de bevoegd vertegenwoordiger in te vullen.

Dit betreft dezelfde naam als opgegeven bij ‘Details Abonnee’

Functie - U dient hier de functie te vermelden van de bevoegd vertegenwoordiger.

Dit betreft dezelfde functie als opgegeven bij ‘Details Abonnee’

E-mail adres — U dient hier het persoonlijke e-mail adres in te vullen van de bevoegd vertegenwoordiger.
Telefoonnummer — U dient hier het persoonlijke telefoonnummer in te vullen van de bevoegd vertegenwoordiger.
Soort + Nummer identiteitsbewijs — U dient hier het soort (paspoort, ID kaart of rijbewijs) op te geven inclusief het
nummer.

Geboortedatum — U dient hier de geboortedatum in te vullen zoals vermeld op het identiteitsbewijs.

Bereikbaarheidsgegevens* (Enkel in te vullen wanneer de adresgegevens afwijken van de adresgegevens opgegeven
bij ‘Details Abonnee’)
U dient hier achtereenvolgens in te vullen:

- Straatnaam en nummer

- Postbusnummer

- Postcode — Plaats

Straatnaam en nummer — U dient hier de (afwijkende) straatnaam en nummer in te vullen.
Postbusnummer — U dient hier, indien van toepassing, het (afwijkende) postbusnummer in te vullen.
Postcode — Plaats — U dient hier de (afwijkende) postcode en plaats in te vullen.

Gegevens Gevolmachtigde (Optioneel)

U dient hier achtereenvolgens in te vullen:
- Naam
- Functie
- E-mail adres
- Telefoonnummer
- Soort + Nummer identiteitsbewijs
- Geboortedatum

Naam - U dient hier de naam van de gevolmachtigde in te vullen.

Functie - U dient hier de functie in te vullen van de gevolmachtigde.

E-mail adres — U dient hier het persoonlijke e-mail adres in te vullen van de gevolmachtigde.

Telefoonnummer — U dient hier het persoonlijke telefoonnummer in te vullen van de gevolmachtigde.

Soort + Nummer identiteitsbewijs — U dient hier het soort (paspoort, ID kaart of rijbewijs) op te geven inclusief het
nummer.

Geboortedatum — U dient hier de geboortedatum in te vullen zoals vermeld op het identiteitsbewijs.



Bereikbaarheidsgegevens* (Enkel in te vullen wanneer de adresgegevens afwijken van de adresgegevens opgegeven
bij ‘Details Abonnee’)
U dient hier achtereenvolgens in te vullen:

- Straatnaam en nummer

- Postbusnummer

- Postcode — Plaats

Straatnaam en nummer — U dient hier de (afwijkende) straatnaam en nummer in te vullen.
Postbusnummer — U dient hier, indien van toepassing, het (afwijkende) postbusnummer in te vullen.
Postcode — Plaats — U dient hier de (afwijkende) postcode en plaats in te vullen.

Ondertekening van de Abonnee Registratie dient te allen tijde te geschieden in het bijzijn van een QuoVadis
medewerker.

Handtekening Bevoegd vertegenwoordiger (Verplicht)

De bij ‘Details Abonnee’ genoemde bevoegd vertegenwoordiger van de Abonnee dient de aanvraag, tijdens de face-
to-face audit, in het bijzijn van de QuoVadis medewerker te ondertekenen in de daarvoor bestemde ruimte
(bovenste vak) . Ondertekening kan geschieden met behulp van een handgeschreven (‘natte’) handtekening, maar
dat kan ook met een elektronische handtekening. Deze elektronische handtekening dient dan wel te voldoen aan de
eisen van de Wet elektronische handtekening.

Door de aanvraag van een (elektronische) handtekening te voorzien geeft u onder andere aan dat

U akkoord gaat met de leveringsvoorwaarden van QuoVadis.

Vergeet niet de juiste plaats en datum in te vullen tijdens de ondertekening.

Handtekening Gevolmachtigde (Optioneel)

Indien bij de aanvraag de gevolmachtigde is ingevuld dient de bij ‘Gegevens Gevolmachtigde’ genoemde persoon de
aanvraag, tijdens de face-to-face audit, in het bijzijn van de QuoVadis medewerker te ondertekenen in de daarvoor
bestemde ruimte (middelste vak) . Ondertekening kan geschieden met behulp van een handgeschreven (‘natte’)
handtekening, maar dat kan ook met een elektronische handtekening. Deze elektronische handtekening dient dan
wel te voldoen aan de eisen van de Wet elektronische handtekening.

Door de aanvraag van een (elektronische) handtekening te voorzien geeft u onder andere aan dat

U akkoord gaat met de leveringsvoorwaarden van QuoVadis.

Vergeet niet de juiste plaats en datum in te vullen tijdens de ondertekening.
Handtekening Registratieautoriteit
QuoVadis is de registratieautoriteit en zal tijdens de face-to-face audit, na uitvoering en akkoord van de controle

activiteiten de Abonnee registratie ondertekenen in de daarvoor bestemde ruimte (onderste vak).

Vergeet niet de juiste plaats en datum in te vullen tijdens de ondertekening.



